
 

 

Lubecko, dnia 28 listopada 2025 roku  
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ZAMAWIAJĄCY:  

Publiczna Szkoła Podstawowa im. Konstantego Damrota w Lubecku ul. 

Lipska 21  

42-700 Lubecko  

  

  

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA  
  

Zaopatrzenie w artykuły spożywcze stołówki szkolnej w 

Publicznej Szkole Podstawowej im. K. Damrota w Lubecku  

  

  

  

  

TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA:  

Tryb podstawowy bez negocjacji o wartości zamówienia nieprzekraczającej progów unijnych o jakich  

mowa w art. 3 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych   

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320)  

   

  

ZATWIERDZAJĄCY  

          Ewa Pięta   

Wicedyrektor Szkoły  

  

  

  

  

  

Publiczna Szkoła Podstawowa im. Konstantego Damrota w Lubecku   

ul. Lipska 21, 42 - 700  Lubecko   

tel. 34   356 29  09  e - mail:  sekretariat@lubecko.edu.pl     
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1.  Nazwa oraz adres Zamawiającego  

Nazwa zamawiającego: Publiczna Szkoła Podstawowa im. Konstantego Damrota w Lubecku  

Adres zamawiającego: ul. Lipska 21, 42-700 Lubecko  

Telefon kontaktowy: 34 356 29 09  

Strona internetowa: www.lubecko.edu.pl   

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@lubecko.edu.pl   

Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://ezamowienia.gov.pl   

  

2.  Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o 

udzielenie zamówienia  

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  z 

postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 

https://ezamowienia.gov.pl   

3.  Tryb udzielenia zamówienia  

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, 

na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) [zwanej dalej także „PZP"].  

4.  Informacja, czy Zamawiający przewiduje wybór najkorzystniejszej oferty z 

możliwością prowadzenia negocjacji  

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

5.  Opis przedmiotu zamówienia  

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa artykułów spożywczych do Publicznej 

Szkoły Podstawowej im. Konstantego Damrota w Lubecku z podziałem na 7 części.   

Dostawy będą zależne od aktualnych potrzeb Zamawiającego. Realizacja zamówienia będzie  

następowała na podstawie zlecenia telefonicznego. Zamówienie złożone do godziny 15.00, 

będzie realizowane do godz. 7.00 dnia następnego. Zamówienia będzie można również składać 

każdego pierwszego dnia tygodnia w tzw. zamówieniu zbiorczym. Dostawa na koszt 

Wykonawcy i jego ryzyko, środkami transportu przystosowanymi do przewozu żywności.  

Wykonawca zobowiązany do wniesienia wszystkich artykułów spożywczych do miejsca  

wskazanego przez Zamawiającego. Bezpośrednio przy odbiorze będzie następowało 

potwierdzenie zgodności zamawianego asortymentu ze złożonym zamówieniem. W przypadku 

zakwestionowania przez Zamawiającego dostarczonego towaru Wykonawca zobowiązuje się 

do jego wymiany na pełnowartościowy w terminie pilnym nie dłuższym niż 24 godziny od 

zgłoszenia reklamacji.   

6. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych   

6.1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.   

6.2. Przedmiot zamówienia podzielony jest na następujące części:  

Część  Opis  

http://www.lubecko.edu.pl/
http://www.lubecko.edu.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/


2 | S t r o n a  

  

1  
Zaopatrzenie w pieczywo, świeże wyroby piekarskie i ciastkarskie – Kod CPV 

15810000-6      

2  Zaopatrzenie w owoce, warzywa i podobne produkty. Kod CPV 15300000-1  

3 

 Zaopatrzenie w różne produkty spożywcze – Kod CPV 15800000-6:  

 Ryby przetworzone i konserwowane – Kod CPV 15200000 – 0  

 Oleje i tłuszcze zwierzęce lub roślinne – Kod CPV 15400000 – 2  

 Produkty przemiału ziarna, skrobi i produktów skrobiowych – Kod CPV 

15600000 – 4  

 Różne produkty spożywcze i produkty suszone – Kod CPV 15890000 – 3  

 Jaja – Kod CPV 03142500 – 3   

 Woda mineralna – Kod CPV 15981000-8  

6.3. Szczegółowy opis wraz z szacowanymi ilościami w poszczególnych częściach 

stanowi załącznik nr 1 do SWZ  

7.  Informacje dotyczące ofert wariantowych  

Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych.  

8.  Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu   

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.   

9.  Wymagania dotyczące wniesienia wadium.  

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium  

10. Aukcja elektroniczna   

Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji 

elektronicznej.  

11. Wymagania Zamawiającego, obejmujące aspekty gospodarcze, środowiskowe, 

społeczne, związane z innowacyjnością lub zatrudnieniem.   

Zamawiający nie precyzuje wymagań określonych w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy PZP.  

12. Powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom  

Zamawiający nie powierza wykonania zamówienia podwykonawcom  

13. Termin wykonania zamówienia   

13.1. Umowa zostanie sporządzona na okres 1 stycznia 2026 roku – 31 grudnia 2026 roku  z 

możliwością jej wypowiedzenia przez każdą ze stron za miesięcznym wypowiedzeniem.   

13.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przerw w dostawach wynikających z kalendarza 

roku szkolnego, w tym przerwy wakacyjne, ferii i przerw świątecznych.  

14. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych 

warunków  

14.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:  

1) spełniają warunki udziału w postępowaniu:  

a) posiadają zdolności do występowania w obrocie gospodarczym – Zamawiający 

nie precyzuje warunku w tym zakresie.,  



3 | S t r o n a  

  

b) posiadają uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów – Zamawiający nie precyzuje 

warunku w tym zakresie.,  

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia – Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie.,  

d) posiadają zdolności techniczne lub zawodowe zapewniające wykonanie 

zamówienia – Zamawiający nie precyzuje warunku w tym zakresie. 2) Nie 

podlegają wykluczeniu (szczegóły w pkt. 15 SWZ).  

15. Podstawy wykluczenia  

15.1. Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę wobec 

którego zachodzi, co najmniej jedna z przesłanek określonych w art. 108 ust. 1 ustawy 

PZP   

15.2. Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawcę, wobec którego zachodzi 

co najmniej jedna z przesłanek określonych:   

 w art. 5k rozporządzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczącego 

środków ograniczających w związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na 

Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej jako „Rozporządzenie nr 

833/2014” w brzmieniu nadanym rozporządzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie 

zmiany rozporządzenia (UE) nr 833/2014 dotyczącego środków ograniczających w 

związku z działaniami Rosji destabilizującymi sytuację na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L  

111 z 8.4.2022, str. 1), dalej jako „Rozporządzenie 2022/576”;   

 art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w 

zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę.  

15.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 

1 pkt 1, 2 i 5  ustawy PZP, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie 

przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy PZP.  

15.4. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 

110 ust. 2 ustawy PZP, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 

wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są 

wystarczające, wykluczy Wykonawcę.  

15.5. Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania, ofertę 

Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.  

16. Wykaz podmiotowych środków dowodowych i innych oświadczeń i dokumentów, 

jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia.  

16.1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć:  

1) wypełniony Formularz ofertowy i cenowy sporządzony pod rygorem nieważności w 

formie elektronicznej podpisane podpisem kwalifikowanym wg wzoru określonego w 

załączniku nr 1 do SWZ,  

2) oświadczenie dot. spełniania warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw 

wykluczenia z postępowania – wg wzoru określonego w załączniku nr 2 do SWZ  

3) dokumenty, z których wynika umocowanie osób do reprezentowania Wykonawcy,  w 

szczególności:  
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a) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego  

rejestru,  

b) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania wykonawcy, jeśli z dokumentów, o których mowa w ppkt. 4a, 

to umocowanie nie wynika.  

Przepisy § 13 rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii ws. podmiotowych 

środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy, stosuje się odpowiednio.  

  

17. Wykaz podmiotowych środków dowodowych i innych oświadczeń i dokumentów, 

jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków 

udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia.  

17.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia (art. 58 ustawy 

Pzp). 17.2. Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu  o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w 

postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

17.3. Każdy z Wykonawców występujących wspólnie musi z osobna spełniać warunki 

udziału w postępowaniu dotyczące braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania  o udzielenie zamówienia publicznego, o których mowa w art. 108 

ust. 1.  

17.4. W przypadku gdy oferta złożona przez wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia zostanie uznana przez Zamawiającego za 

najkorzystniejszą, warunkiem zawarcia umowy z Zamawiającym jest spełnienie 

następujących wymagań Zamawiającego:  

a) Wykonawcy przedłożą umowę regulującą ich współpracę;  

b) umowa winna być zawarta na okres realizacji całości zamówienia i nie może być 

rozwiązana przed upływem terminu realizacji zamówienia  

c) Wykonawcy występujący wspólnie ponosić będą solidarną odpowiedzialność  za 

niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia.  

17.5. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:  

a) żaden z nich nie może podlegać wykluczeniu z postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego, natomiast spełnienie warunków udziału w 

postepowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z wymogami zawartymi w 

SWZ.  

b) oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia. Oświadczenie ma potwierdzać brak podstaw do 

wykluczenia w zakresie,  

w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału  w 

postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia;  

c) dokumenty dotyczące umocowania do reprezentowania Wykonawcy, o 

których mowa  w SWZ - składa każdy Wykonawca.  

d) składają łącznie – pełnomocnictwo, o którym mowa w SWZ.  
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17.6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje Wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z 

nich dotyczą.  

  

18. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o 

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania 

korespondencji elektronicznej  

18.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między 

Zamawiającym a wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-

Zamówienia, która jest dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl.  

18.2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne.  

18.3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący 

bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1f25e77d-

b2c9-484a-97cb-b1066cc3e9dd  
18.4. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-

Zamówienia (przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

18.5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia:   

ocds-148610-1f25e77d-b2c9-484a-97cb-b1066cc3e9dd 

 18.6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. 

Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz zasady i warunki 

korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy e- 

Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz 

informacje zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy”.  

18.7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga 

posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

18.8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów elektronicznych 

będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej (cyfrowe 

odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych.  

18.9. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza się w 

postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia 

Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z uwzględnieniem 

rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki. W przypadku 

formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy PZP, ww. regulacje nie będą miały 

bezpośredniego zastosowania.  

18.10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci elektronicznej:  

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady Ministrów w 

sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako załącznik), lub  

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1f25e77d-b2c9-484a-97cb-b1066cc3e9dd
https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/tenders/ocds-148610-1f25e77d-b2c9-484a-97cb-b1066cc3e9dd
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b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w treści „Formularza 

do komunikacji”).  

18.11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233) wykonawca, w 

celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 

pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”.  

18.12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za pośrednictwem 

formularzy  do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” („Formularze 

do komunikacji”).  Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” odbywa się 

w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i 

udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również 

dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą PZP lub rozporządzeniem 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem wykonawcy/ 

wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub wewnętrznym. W 

zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, wewnętrzny) dodaje się 

do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny).  

18.13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w 

pełnym zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-

Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania 

z „Formularzy do komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących 

treści dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta 

uproszczonego na Platformie e-Zamówienia.  

18.14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez Wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce 

„Komunikacja”. 18.15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za 

pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta 

dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

18.16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące 

specyfikacji połączenia określa Regulamin Platformy e-Zamówienia.  

18.17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia 

technicznego dostępnego pod numerem telefonu (32) 77 88 999 lub drogą 

elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie internetowej 

https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

18.18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/


7 | S t r o n a  

  

Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres 

e-mail: sekretariat@lubecko.edu.pl (nie dotyczy składania ofert/wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu).  

  

  

19. Termin związania ofertą   

19.1. Wykonawca pozostaje związany ofertą na okres 30 dni.  

19.2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

19.3. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, Zamawiający przed upływem tego terminu zwróci się jednokrotnie do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą  o wskazywany 

przez niego okres, nie dłuższy niż 60 dni.   

20. Opis sposobu przygotowania oferty   

19.1. Wykonawca powinien zapoznać się z całością SWZ, której integralną część stanowią 

załączniki.  

20.2. Każdy Wykonawca może złożyć oferty częściowe, zgodnie z wymaganiami określonymi 

w SWZ.  

20.3. Wykonawca składa ofertę w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej  za 

pośrednictwem platformy e-Zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl.  

20.4. Dopuszcza się możliwość składania jednej oferty przez dwa lub więcej podmiotów z 

uwzględnieniem postanowień art. 58 ustawy PZP.  

20.5. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 58 ustawy 

PZP. Przepisy dotyczące wykonawcy stosuje się odpowiednio do wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.  

20.6. Ofertę należy złożyć na druku „Formularz ofertowy” opracowanym przez 

Zamawiającego, poprzez jego wypełnienie w języku polskim i dołączyć wymagane  w 

SWZ dokumenty. Dopuszcza się przepisanie formularzy przez Wykonawcę, jednak 

układ graficzny oraz opisy poszczególnych wierszy i kolumn muszą pozostać bez zmian.  

20.7. Ofertę składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

20.8. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być podpisana przez osobę uprawnioną 

lub upoważnioną do reprezentowania firmy na zewnątrz, zgodnie z formą reprezentacji 

Wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie właściwym dla 

formy organizacyjnej Wykonawcy. Wszelkie oświadczenia i dokumenty powinny być 

podpisane przez osobę uprawnioną do reprezentowania firmy lub upoważnionego przez 

nią przedstawiciela.   

20.9. Wszelkie pisma sporządzone w językach obcych muszą być przetłumaczone na język 

polski i podczas oceny ofert Zamawiający będzie opierał się na tekście 

przetłumaczonym.  

20.10. W celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu wykonawcy jest umocowana do 

jego reprezentowania, zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji  z 

Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej lub innego właściwego rejestru. Wykonawca nie jest zobowiązany do 

złożenia dokumentów, o których mowa, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą 

https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
https://ezamowienia.gov.pl/
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bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, o ile wykonawca wskazał dane 

umożliwiające dostęp do tych dokumentów w treści ofert.  

  

20.11. Dokumenty lub oświadczenia, Wykonawca składa w oryginale lub kopii poświadczonej 

za zgodność z oryginałem w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Jeżeli oryginał dokumentu lub 

oświadczenia, o których mowa powyżej nie zostały sporządzone w postaci dokumentu 

elektronicznego, Wykonawca może sporządzić i przekazać elektroniczną kopię 

posiadanego dokumentu lub oświadczenia. W przypadku przekazywania przez 

Wykonawcę elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, opatrzenie jej 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez Wykonawcę jest równoznaczne z poświadczeniem elektronicznej kopii 

dokumentu lub oświadczenia za zgodność z oryginałem.  

20.12. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach polega Wykonawca. Wykonawcy wspólnie ubiegający się  o 

zamówienie publiczne albo Podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, 

które każdego z nich dotyczą.  

20.13. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym jest równoznaczne z poświadczeniem przez Wykonawcę za zgodność z 

oryginałem wszystkich elektronicznych kopii dokumentów zawartych w tym pliku, z 

wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę ubiegającego 

się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach 

polega Wykonawca lub przez Podwykonawcę.  

20.14. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których mowa 

w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.  w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub 

oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy   

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2415 z późn. zm.) składa się w formie elektronicznej w zakresie i 

w sposób określony w przepisach wydanych na podstawie art. 70 ustawy PZP.  

20.15. W przypadku składania ofert przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia lub w sytuacji reprezentowania wykonawcy przez pełnomocnika do oferty 

winno być dołączone pełnomocnictwo w formie oryginału lub notarialnie poświadczonej 

kopii. Wraz z pełnomocnictwem powinien być złożony dokument potwierdzający 

możliwość udzielania pełnomocnictwa. Pełnomocnictwa sporządzone w języku obcym 

Wykonawca składa wraz z tłumaczeniem na język polski. Pełnomocnictwo do złożenia 

oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie, jak składana oferta (t.j. w 

formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym). Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) 

pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego 

poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97  § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r.  

- Prawo o notariacie (Dz. U. 2020 poz. 1192 z późn. zm.), które to poświadczenie 

notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez 

opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej 

kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. 

Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez 

upełnomocnionego.  
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20.6. Jeżeli wykonawca składając ofertę, zastrzega sobie prawo do nie udostępnienia innym 

uczestnikom postępowania informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w 

rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zobowiązany jest podać 

w Formularzu ofertowym - Załączniku nr 1 do SWZ, odpowiednią informację i 

wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa. Dokumenty 

opatrzone klauzulą; „Dokument zastrzeżony” winny stanowić odrębne pliki 

zaszyfrowane wraz innymi plikami stanowiącymi ofertę. Wykonawca nie może zastrzec 

informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 ustawy PZP.  

21. Sposób oraz termin składania ofert   

21.1. Oferty należy składać w terminie do dnia 8 grudnia 2025 roku do godziny 10:00 

na zasadach opisanych w punkcie 18 SWZ.   

21.2. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy formularza ofertowego i 

cenowego przygotowanego przez zamawiającego którego wzór stanowi 

załącznik nr 1 do SWZ udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-

Zamówienia oraz pozostałych załączników   

21.3. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę za 

pośrednictwem platformy e Zamówienia. Wykonawca po upływie terminu do 

składania ofert nie może wycofać złożonej oferty.  

22. Termin otwarcia ofert   

22.1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 8 grudnia 2026 roku o godzinie 10:15 z pośrednictwem 

platformy.   

22.2. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, która powoduje brak możliwości 

otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje 

niezwłocznie po usunięciu awarii.   

22.3. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.   

22.4. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia  

22.5. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o:  

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach  

22.6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem 

wykonawców, jak też transmitowania sesji otwarcia za pośrednictwem elektronicznych 

narzędzi do przekazu wideo on-line.  
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23. Sposób obliczania ceny  

23.1. Wykonawca poda cenę oferty brutto za wykonanie całego przedmiotu zamówienia  w 

złotych polskich (PLN), z dokładnością do 1 grosza, tj. do dwóch miejsc po przecinku z 

wyszczególnieniem stawki podatku VAT w postaci cyfrowej i słownej.  

23.2. W cenie należy uwzględnić wszystkie wymagania określone w niniejszej SWZ oraz 

wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej  z 

obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, a także wszystkie 

potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji przedmiotu 

zamówienia.  

23.3. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w złotych polskich 

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

23.4. Strony nie przewidują możliwości przekroczenia wartości umowy przez wykonawcę, co 

wynika z istoty postępowania i związanym z tym ryzykiem wykonawcy.  

23.5. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz.U. z 2023 

r. poz. 1570 z późn. zm.).  

23.6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z ustawą z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i 

usług (Dz.U. z 2023r. poz. 1570 z późn. zm.), dla celów zastosowania kryterium ceny  

Zamawiający doliczy do przedstawionej w tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów 

i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć.  

23.7. Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest:  

1) poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego;  

2) wskazać nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą 

prowadziły do powstania obowiązku podatkowego;  

3) wskazać wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

Zamawiającego, bez kwoty podatku;  

4) wskazać stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, 

będzie miała zastosowanie.  

23.8. Płatność za dostarczony towar przelewem w terminie do 14 dni od daty otrzymania faktury 

VAT.  

24. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów, i sposobu oceny 

ofert  

24.1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest najniższa cena (waga 100).  

24.2. Zamawiający wybiera ofertę spełniającą wszystkie wymagania określone w SWZ i 

zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane niżej kryteria wyboru i 

uzyska najwyższą liczbę punktów.  

24.3. Sposób oceny oferty:  

najniższa cena brutto spośród badanych ofert 

𝐿𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑢𝑧𝑦𝑠𝑘𝑎𝑛𝑦𝑐ℎ 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 =  𝑥 100  

cena brutto badanej oferty 
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25. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy  

25.1. Zamawiający podpisze umowę z Wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę z 

punktu widzenia kryteriów przyjętych w SWZ.  

25.2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę w piśmie 

dot. wyboru najkorzystniejszej oferty.  

25.3. Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści SWZ oraz 

danych zawartych w ofercie.  

25.4. Projektowane postanowienia umowy zawarto w Projekcie umowy - Załączniku nr 3 do 

SWZ.  

26. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

26.1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi wszystkich 

Wykonawców oraz zamieści te informacje na stronie internetowej/Platformie.   

26.2. Zamawiający zawrze umowę w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania 

zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało 

przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej.  

26.3. Zamawiający może zawrzeć umową w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 1, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

złożono tylko jedną ofertą.  

26.4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie 

poinformowany przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

26.5. Przed zawarciem umowy Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako 

najkorzystniejsza zobowiązany jest do przedłożenia Zamawiającemu następujących 

dokumentów:  

a) stosowne Pełnomocnictwo/a - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania umowy 

nie wynika bezpośrednio z odpisu z właściwego rejestru albo z centralnej ewidencji i 

informacji o działalności gospodarczej;  

b) w przypadku złożenia oferty przez spółkę cywilną – Wykonawca przedłoży kopię 

umowy spółki cywilnej regulująca współpracę pomiędzy wspólnikami i reprezentację 

spółki.  

c) W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, nie przedstawi 

dokumentów, o których mowa powyżej, będzie to traktowane przez Zamawiającego 

jako uchylanie się Wykonawcy od zawarcia umowy, wówczas umowa nie zostanie 

zawarta z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. W takiej sytuacji Zamawiający 

może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania 

ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia 

postępowania, o których mowa w art. 225 ustawy PZP.  

26.6. Po zawarciu umowy, Zamawiający nie później niż w terminie 30 dni od jej zawarcia 

zamieszcza ogłoszenie o udzieleniu zamówienia w Biuletynie Zamówień Publicznych 

ogłoszenie o wyniku postępowania zawierające informacje o udzieleniu zamówienia lub 

unieważnieniu postępowania.  
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27. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami  

 Ewa Pięta – Wicedyrektor szkoły  

 Ewa Majchrzak – Sekretarka szkoły  

 Grażyna Skolik – Intendent   

28. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy  

28.1. Środki ochrony prawnej określone w ustawy PZP przysługują Wykonawcy lub innemu 

podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł 

lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy 

PZP.   

28.2. Odwołanie przysługuje na:   

a) niezgodną z przepisami ustawy PZP czynność Zamawiającego podjętą w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;   

b) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy PZP.   

28.3. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, 

aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.   

28.4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 10 dni 

od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub 

zamieszczenia dokumentów zamówienia na stronie internetowej.   

28.5. Odwołanie wnosi się w terminie:   

a) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej,   

b) 15 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż 

określony w pkt 1).  

28.6. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 4 i 5 wnosi się w terminie 

10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 

można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego 

wniesienia.   

28.7. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 

ust. 1 ustawy PZP., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu.   

28.8. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się 

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postępowania 

cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.   

28.9. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień 

publicznych, zwanego dalej "sądem zamówień publicznych".   

28.10. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w 

art. 519 ust. 1 ustawy PZP, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi 
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skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w 

rozumieniu ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z 

jej wniesieniem.   

  

28.11. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do 

sądu zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 12. 

Szczegółowe informacja dotyczące środków ochrony prawnej określone są w 

Dziale IX „Środki ochrony prawnej” ustawy PZP.  

  

29. Załączniki do SWZ  

Integralną częścią niniejszej SWZ stanowią następujące załączniki:  

 załącznik nr 1 – formularz ofertowy i cenowy  

 załącznik nr 2 – oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz 

braku podstaw wykluczenia  

 załącznik nr 3 – projekt umowy  

 załącznik nr 4 – klauzula informacyjna   

 załącznik nr 5 – minimalne wymagania jakościowe 
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